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Fiches d’aide à la mise en place d’un 
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Démarrer un projet web radio (fiches techniques) 

1. Fiche technique 1 : Comment vous enregistrer   

2. Fiche technique 1 :  Comment enregistrer votre fichier audio   

3. Fiche technique 1 :  Comment envoyer un fichier audio 

4. Tutoriel pour enregistrer sa voix 

5. Manuel Audacity (en annexe) 

 

Fiche astuce 
1. Quelques astuces pour rendre la voix agréable à l’écoute 

2. S’entrainer à la lecture, s’écouter pour s’améliorer 

3. Parler au micro 

 

1er degré 
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Fiches pratiques 
Fiche pratique 1 : généralités et pistes pour faire de la radio à 

l’école 

Fiche pratique 2 : écriture radiophonique 

Fiche exercice : s’entrainer à l’écriture radiophonique 

Fiche technique 3 : Oralité et structure d’une émission 

 

Proposition de progression ateliers Web radio 
1. Qu’est-ce qu’une information ? 

2. Représentation des élèves sur la radio 

3. Les différents genres radiophoniques 

4. Réaliser l’album sonore des qualités et des fiertés de la classe 

5. Réaliser un contenu et se présenter en tant que super-héros 

6. Réaliser un contenu en tant que « Moi président » 

7. Réaliser un contenu : prise d’otage d’un lieu 

8. Réaliser un micro-trottoir 

9. Les différents rôles métiers de la radio et réalisation d’une émission 

10. Les différentes méthodes radiophoniques 

 

Autres documents ressources 

Charte OCCE pour une éducation aux médias et à l’information 

Socle commun, parcours et projets radio 

La radio, intérêt pédagogique, mode de production et diffusion 

Article de A&E, suivi de projet 
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Comment vous enregistrer 

Plusieurs possibilités : 

1. Vous pouvez utiliser un téléphone 

2. Un dictaphone, un micro 

enregistreur 

3. Ou un logiciel en téléchargement libre comme par exemple : 

• Audacity (voir tutoriel ci-après) 

Des tutoriels pour l’utilisation d’Audacity : 

• Utilisation simple du logiciel Audacity  http://jhroy.ca/audio/Guide%20Audacity.pdf  

• Faire un montage avec Audacity : https://www.ac-

clermont.fr/disciplines/fileadmin/user_upload/LanguesVivantes/tutos_tice_pole_de_competen

ce/traiter_audio/Tutoriel_AUDACITY_Modifier_un_fichier_audio.pdf 

 
 

Comment enregistrer votre fichier audio : 

Ouvrir Audacity  

1. Fichier Importer 

2. Audio  

3. Enregistrer 

S’assurer que les « fichiers son » ont une extension MP3, Sinon utiliser le convertisseur 

https://convertio.co/fr/  

1. Cliquer sur choisir les fichiers puis sélectionner votre fichier 

2. Puis sélectionner MP3 dans la fenêtre ci-après 

3. Cliquez sur Convertir  

 

 

Comment et à qui envoyer votre fichier audio 

 

Les fichiers audio sont parfois volumineux à envoyer par mail. Si c’est le cas, utilisez We transfer 

https://wetransfer.com/  et envoyer votre fichier aux adresses mails suivantes : 

Colas Juteau occe19.radio@gmail.com  

Catherine Chenavas ad69@occe.coop   

 

  

FICHE TECHNIQUE 1 

http://jhroy.ca/audio/Guide%20Audacity.pdf
https://www.ac-clermont.fr/disciplines/fileadmin/user_upload/LanguesVivantes/tutos_tice_pole_de_competence/traiter_audio/Tutoriel_AUDACITY_Modifier_un_fichier_audio.pdf
https://www.ac-clermont.fr/disciplines/fileadmin/user_upload/LanguesVivantes/tutos_tice_pole_de_competence/traiter_audio/Tutoriel_AUDACITY_Modifier_un_fichier_audio.pdf
https://www.ac-clermont.fr/disciplines/fileadmin/user_upload/LanguesVivantes/tutos_tice_pole_de_competence/traiter_audio/Tutoriel_AUDACITY_Modifier_un_fichier_audio.pdf
https://convertio.co/fr/
https://wetransfer.com/
mailto:occe19.radio@gmail.com
mailto:ad69@occe.coop
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Quelques astuces pour rendre la voix (la lecture) agréable à l’écoute : 

 

4. Sourire ! 

5. S'adresser à une seule personne : le micro (avec la prise de conscience du canon) 

6. Des phrases courtes (un verbe, une phrase) 

7. Des respirations anticipées (mettre en gras majuscules et ponctuation) 

8. Prendre garde à la petite musique (nin-nin-NIN-NIN-nininininin) 

9. Projeter sa voix mais sans crier ni parler fort (parler avec le ventre) 

 

 
 

S'entraîner à la lecture, s'écouter pour s'améliorer : 

 

4. S'entendre et s'écouter n'est pas toujours un exercice facile mais cette phase 

d'autocorrection fait partie des objectifs d'un projet radio. 

5. On cherche l'expression orale structurée, claire, fluide voire expressive. 

6. Elle commence dès la phase de rédaction : on lit à son binôme le premier texte 

produit. 

 

Parler au micro : 

1. Respirations, pauses (= points, 

paragraphes, virgule) 

2. Un débit ni trop rapide ni trop lent. 

En radio on parle un peu plus 

lentement que dans la vie 

3. Des accentuations sur les mots ou 

idées importants (=gras, surligné) 

4. Volume suffisant 

5. Articuler. 

 

 

 

FICHE ASTUCE 
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Ecriture radiophonique : « généralités et pistes » pour 

faire de la radio à l’école  

La radio est un média rapide qui s’adresse à tout le 

monde, personnes cultivées ou illettrées. L’écriture doit 

donc être simple, courte, au présent, claire… facile à 

écouter, facile à retenir. 

La première règle c’est de bien comprendre 

l’information avant de rédiger. Si on n’a pas compris, 

on rédige mal. Bien comprendre pour bien rendre 

compte, c’est le contrat de base entre le journaliste et 

son public. 

Commencez par l’info d’actualité  

Vos auditeurs vous écoutent pour savoir ce qui se passe, il faut donc commencer chacun de 

vos textes avec l’information la plus fraîche. 

 

Accrochez vos auditeurs 

La première phrase contient l’information d’actualité, mais elle doit également retenir 

l’attention. Veillez à ce que votre écriture soit accrocheuse, en particulier au début de chaque 

nouvelle. Si vous accrochez vos auditeurs, ils resteront à l’écoute. 

 

Utilisez le présent 

Vous devez décrire les événements qui viennent de se passer ou au moment où ils se passent. 

Le présent, c’est le temps du récit ; il est adapté au traitement de l’actualité. 

 

Rédigez des phrases courtes 

L’information est souvent complexe, vos auditeurs ne peuvent pas revenir en arrière, ils doivent 

comprendre instantanément. 

Rédigez vos phrases sur le modèle : sujet/verbe/complément. Contentez-vous d’une idée par 

phrase. Evitez les propositions subordonnées, posez plutôt un point et commencez une 

nouvelle phrase. 

FICHE PRATIQUE 1 
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Ecriture radiophonique 

La radio est le média de l’actualité instantanée. Le public peut 

l’écouter partout : à la maison, dans la rue, au bureau, aux 

champs, en voiture, en voyage, avec un simple transistor et 

des piles vous serez relié en direct sur le monde. 

 

Pour ne pas se perdre dans la lecture 

• Écrire GROS 

• Ecrire recto UNIQUEMENT (rien au verso) 

• Numéroter les pages 

Lorsque l'on écrit pour la radio,  la première étape consiste à se défaire des automatismes 

littéraires, acquis avec l'écriture et la lecture, pour retrouver le registre de l'oralité. 

Il faut apprendre à écrire comme on parle. 

Utiliser le registre de l'oralité facilite la diction des textes lus à l'antenne. 

En effet notre bouche est plus habituée à dire qu'à lire. 

Ecrire comme on parle, cela ne veut pas dire pour autant que vous utiliserez pour vos "papiers" 

la langue de la rue. Le respect de vos auditeurs et de la langue que vous défendez font que 

vous devrez, malgré tout, et sauf cas très particulier, mettre quelques formes. 

 

Quelques règles pour écrire comme on parle 

• un vocabulaire simple et précis. 

• un vocabulaire imagé. Les mots doivent permettre de visualiser ce dont vous parlez." 

• des phrases courtes, 20 mots maximum. Plus la phrase est longue, plus vous risquez 

de bafouiller en la lisant. MAIS Faites varier la longueur de vos phrases. Des phrases 

ayant toutes la même longueur donnent une impression de monotonie. 

• Ecrivez simplement: la formule "sujet, verbe, complément" est la plus efficace. Attention 

aux constructions complexes, évitez les subordonnées, les superlatifs et les 

redondances... 

• Utilisez le présent 

• Ponctuez. La ponctuation structure le débit et permet une meilleure respiration. 

Source : Colas Juteau, animateur médias 

FICHE PRATIQUE 2 
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Fiche exercice  
 

Voici un exercice très simple et très rapide qui permet de faire un diagnostic 

sur votre écriture radiophonique et de vous corriger. 

 

Sur chacun de vos textes, sans même les lire, repérez les 3 éléments suivants : 

• Entourez la première phrase. 

• Soulignez les verbes. 

• Barrez chaque point. 

Une fois que votre texte est annoté de cette façon : 

La première phrase : 

Lisez attentivement la première phrase en cachant le reste du texte. Cette phrase doit 

contenir l’élément d’actualité, le sujet. 

Pour savoir si c’est le cas répondez à la question : quelle est l’information nouvelle (ou 

majeure)?  Si la phrase ne répond pas à cette question, c’est qu’elle est mal écrite. 

 

Les verbes : 

Il faut respecter une unité de temps. Les verbes doivent être au présent. Vérifiez que c’est 

bien le cas. Tous les verbes doivent être différents. Chacun d’entre eux doit correspondre à 

une idée précise. 

 

Les points : 

Est-ce que vos phrases ne sont pas trop longues ? Si c’est le cas, vous donnez probablement 

plusieurs informations dans chaque phrase. 

Pour vous corriger contentez-vous d’une idée par phrase. Votre texte sera tout de suite plus 

clair et plus incisif. Autre possibilité, vos phrases sont construites de façon trop compliquées. 

Utilisez la construction : sujet/verbe/complément. 

Faites ce test, corrigez-vous et vous verrez que votre écriture sera bien plus claire, plus 

compréhensible pour vos auditeurs et plus facile à lire à l’antenne. 

 

CONSEIL : Dans votre rédaction, prenez l’habitude avant l’antenne de vous lire vos textes 

entre vous, cela permet de voir si ça fonctionne, et s’il faut corriger. Faites de même 

avec vos reportages quand vous avez un doute. On s’améliore grâce aux autres.Source : 

https://www.24hdansuneredaction.com/radio/7-corrigez-vous-meme-votre-ecriture/ 

https://www.24hdansuneredaction.com/radio/7-corrigez-vous-meme-votre-ecriture/
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Soyez précis 

Vos textes doivent être courts, chaque mot est important. Utilisez donc le mot juste. Bien choisir 

ses verbes. Méfiez-vous d’être et avoir, verbes passe-partout et imprécis. 

 

Contentez-vous des faits, proscrivez les commentaires  

Vous n’êtes pas à l’antenne pour donner votre avis. Contentez-vous de décrire l’actualité et 

laissez vos auditeurs libres de leurs jugements. 

 

Parlez avant d’écrire 

Un journal radio est un exercice oral. Le présentateur dit les informations. Ecrivez votre texte 

en le murmurant. Quand vous accrochez sur un mot, changez-le, vous risquez d’accrocher à 

l’antenne. Quand vous avez écrit votre texte, relisez-le à voix haute. Si le résultat ne vous plait 

pas, modifiez le texte. 

 

Adressez-vous aux auditeurs 

Vous écrivez seul vos nouvelles, au micro vous n’avez pas de contact avec le public. Mais 

essayez toujours d’imaginer vos auditeurs. Est-ce qu’ils vont comprendre ? Essayez de vous 

adresser à quelqu’un. Si vous écrivez de cette façon, le public sentira que vous lui parlez et 

restera à l’écoute de votre journal. 

 

Décrivez l’information 

La radio sollicite l’oreille. Un texte bien écrit crée pourtant des images mentales chez celui qui 

écoute. Pour obtenir ce résultat, utilisez une écriture descriptive. Pour être sûr de ne rien 

omettre dans une information, utilisez les cinq W. Et pour la décrire, pensez aux cinq S. comme 

sens. Toutes les informations nous parviennent par nos sens. Donnez à voir, sentir, toucher, 

entendre et goûter l’information à vos auditeurs. 

 

https://www.24hdansuneredaction.com/radio/6-lecriture-radio/ 

 
 
 
 

 

https://www.24hdansuneredaction.com/radio/6-lecriture-radio/
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Oralité et structure d’une émission 
 

1. S’entrainer à l’oral et s’enregistrer. 

Une fois que les élèves sont suffisamment entrainé à l’oral, leur proposer d’enregistrer 

leur travaux. 

 

2. Production de fichiers audio 

Les fichiers audio sont ensuite enregistrés sur l’ordinateur de la classe. 

Nommer le fichier audio afin que les élèves se souviennent bien de leurs travaux. 

 

3. Structurer une émission 

Télécharger le logiciel (libre de droit) « jingle palette ». 

https://www.clubic.com/telecharger-fiche431383-jingle-palette.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voir la vidéo pour l’utilisation de Jingle palette :  

https://www.youtube.com/watch?v=TsE09-1T7Vk 

 

FICHE PRATIQUE 3 

https://www.clubic.com/telecharger-fiche431383-jingle-palette.html
https://www.youtube.com/watch?v=TsE09-1T7Vk
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Proposition de progression ateliers Web radio  

 

Matériel recommandé : micros enregistreurs 
 

 Animation Quoi - Outils Fiches 

1 Qu’est-ce qu’une 

information ? 

Vidéo https://www.clemi.fr/fr/cles-medias/cest-quoi-une-

information.html 

Diaporama « Qu’est-ce qu’une info » 

Fiche 1 

2 Représentation des 

élèves sur la radio 

Tableau de questions 

Activité : les élèves réfléchissent et répondent à 

quelques questions 

 

Fiche 2 

3 Les genres 

radiophoniques 

Découvrir par petits groupes différents genres 

radiophoniques 

Fiche 3 

4  Première chronique Réaliser l’album sonore des qualités et des fiertés 

des élèves de la classe 

Fiche 5 

5 Autres exercices de 

« mini chronique »pour 

s’entrainer 

Super héros 

Moi président 

Fiche 6  

Fiche 7 

6 Les rôles métiers de la 

radio 

Comprendre en pratiquant les rôles des métiers de 

la radio (utilisation de carte rôle/défit) 

Fiche 8 

7 Prise d’otage d’un lieu 
Réalisation d’un premier montage audio et montage 

de bruit sonore 

Fiche 9 

8 Micro-trottoir Récupérer un maximum de témoignages sur un 

thème donné 

Fiche 10 

 En option, les 

différentes méthodes 

radiophoniques 

Faire écouter aux élèves cette petite vidéo, réalisée 

par Sam Rossi, animateur OCCE AD 24 

https://vimeo.com/492529960 
 

 

Fiche 4 

https://www.clemi.fr/fr/cles-medias/cest-quoi-une-information.html
https://www.clemi.fr/fr/cles-medias/cest-quoi-une-information.html
https://vimeo.com/492529960
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Proposition d’ateliers  

 

Une animation pour présenter aux élèves : Qu’est-ce qu’une 
information ? 

Durée 20 mn – Cycle 3 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

1 . Activité : vidéo, qu’est-ce qu’une information ? 

 

• Consigne : pendant que les élèves visionnent la vidéo, ils doivent  trouver 3 mots clés définissant 

une information 

• Visionner la vidéo https://www.clemi.fr/fr/cles-medias/cest-quoi-une-information.html  

 

Les élèves doivent trouver : 

• Nouveau : quoi de neuf 

• Sure : vérifiée, sourcée 

• L’information doit toucher, intéresser, doit concerner un maximum de gens, c’est la cible. 

 

Ce qui fait courir le journaliste, tous les jours, c’est le quoi de neuf ? Quoi de neuf et 

d’intéressant dans ma ville, mon quartier, mon pays ou, pour les élèves, dans mon école, mon 

collège, mon lycée… L’information, le message essentiel, c’est la réponse à cette question 

quoi de neuf ? C’est quelque chose de nouveau, qui intéresse un grand nombre de 

personnes. C’est quelque chose qui a été vérifié (deux ou trois sources minimum).  

Pour transmettre ce « quoi de neuf ? » il faut commencer par répondre aux questions de 

référence : Qui ? Quoi ? Où ? Quand ? Pourquoi ?  

 

 

Afficher le diaporama pour qu’il fonctionne cliquer sur diaporama/puis à partir du début/puis 

cliquer sur entrée pour que les images et les réponses apparaissent. 

 

ANIMATION 1 

https://www.clemi.fr/fr/cles-medias/cest-quoi-une-information.html
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Proposition d’atelier 
 

Une animation pour recenser la représentation des élèves sur la radio 
Durée 30 mn – Cycle 2 et 3 

 

1. Activité : le bonjour et représentation des élèves sur la Web radio 

 
15 mn 
 

 

Matériel : ballon en mousse ou tout autre objet pouvant se transmettre et se 

lancer).  

 

Les élèves sont en cercle.  

L’animateur commence l’activité en précisant que chacun à la parole lorsqu’il 

reçoit le ballon. L’activité est terminée lorsque tous les enfants l’ont reçu une 

fois. 

1. Il énonce quelques phrases par exemple : 

• bonjour, je m’appelle…..  

• « qu’est-ce que la radio pour moi ?». 

• « Ce que j’écoute à la radio ? 

• « A quels moments j’écoute la radio ? » 

• « Avec quoi j’écoute de la radio »  

• « Quels noms de radios j’écoute ?  

2. Il transmet ensuite le ballon à un enfant. L’enfant qui reçoit le ballon 

répond aux questions posées. Il lance ensuite le ballon à l’un de ses 

camarades. 

3. Pause réflexive : « qu’avez-vous pensé de cette animation ? » 

 

L’enseignant peut projeter le tableau ci-dessous et noter les réponses des 

élèves (voir ci-dessous)) 

 

Variante : il est également possible de demander à chaque élève 

individuellement de répondre aux questions du tableau, puis d’organiser des 

petits groupes pour mutualiser les réponses de chacun. Chaque groupe peut 

ensuite restituer à l’ensemble de la classe et/ou noter au tableau les réponses 

proposées par chaque groupe.  

 

ANIMATION 2 



 

 Animations/ateliers Web radio 
 

 

 
 

Qu’est-ce que la radio 

pour moi 

Ce que j’écoute à la radio A quels moments j’écoute 

la radio 

Avec quoi j’écoute de la 

radio 

Quels noms de radios 

j’écoute 
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Proposition d’atelier  
 

Une animation pour présenter aux élèves les différents genres 
radiophoniques de la radio 

 

Durée 1h – Cycle 3 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

2.  Les différents genres radiophoniques  

 
15 mn 
 

Etiquettes 

définition et 

noms des 

genres 

radiopho-

niques 

 

 

• Brève 

• Chronique 

• Edito 

• Flash 

• Interview 

• Micro-trottoir ou Vox Pop 

• Papier 

• Reportage 

• Revue de presse 

 

 

Animation : 

1. Organiser des petits groupes d’élèves. 

2. Distribuer à chaque groupe une enveloppe 

dans laquelle se trouve des définitions et 

des noms de genres radiophoniques. Les 

élèves ensemble doivent faire 

correspondre le genre radiophonique à la 

définition. 

3. Correction réalisée par les élèves à l’aide 

du tableau général page 2 

 

ANIMATION 3 
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Les différents genres radiophoniques -  Fiche proposée par Colas Juteau - 

Animateur radio OCCE19 – Régisseur plateau. 

 

Brève : Information qui n’est pas développée et se résume à l’essentiel. 

 

Chronique : c’est un papier plus long que la brève (durée 3 minutes) sur un thème précis, 

personnalisé par le journaliste et qui revient régulièrement dans un programme (tous les 

jours, chaque semaine...). 

 

Edito : billet d’humeur qui introduit une émission. Il précède le sommaire (annonce des 

titres des sujets traités dans l’émission). 

 

Flash: C’est un court rendez-vous d’actualité. Sa fonction est de donner les nouvelles aux 

auditeurs. Il indique, il annonce, il ne développe pas. C’est un mini-journal de brèves sans 

titres. 

 

Interview : on donne la parole à une ou plusieurs personnes auxquelles on va poser des 

questions. L’interview peut constituer à elle seule la production radio. Ou être intégré dans 

un enrobé par exemple. 

 

Micro-trottoir ou Vox Pop : Comme son nom l’indique, le reporter va sur le trottoir (ou 

dans un café, ou autre lieu public) tendre son micro à des passants pour leur poser à tous 

une même question et recueillir leur avis. Sa durée est de 30sec à 1’45 

 

Papier : texte écrit et lu par un journaliste qui ne contient ni sons ni extrait d’interview. 

C’est un article court – 25 lignes maximum. Sa durée : moins de 1 minute. 

 

Portrait : portrait d’un personnage. Peut ou non se coupler avec une interview. 

 

Reportage : c’est le fruit d’un travail d’enquête et d’investigation d’un journaliste. En radio, 

il se présente sous la forme d’un enrobé (mélange d’interview, de son, de texte...). 

 

Revue de presse : synthèse de la façon dont divers journaux et magazines analysent et 

présentent l’actualité. Elle peut se faire sur un jour donné ou sur une période plus longue. 

Elle peut porter sur la presse écrite, la radio ou la télévision. 

C’est un des rares formats radio qui peut dépasser les 5 minutes. 
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Information qui n’est pas 

développée et se résume 

à l’essentiel. 
 

C’est un papier plus long que la 

brève (durée 3 minutes) sur un 

thème précis, personnalisé par 

le journaliste et qui revient 

régulièrement dans un 

programme (tous les jours, 

chaque semaine...). 
 

Billet d’humeur qui 

introduit une émission. Il 

précède le sommaire 

(annonce des titres des 

sujets traités dans 

l’émission). 
 

Comme son nom l’indique, le 

reporter va sur le trottoir (ou 

dans un café, ou autre lieu 

public) tendre son micro à des 

passants pour leur poser à tous 

une même question et recueillir 

leur avis. Sa durée est de 30sec 

à 1’45 
 

C’est un court rendez-vous 

d’actualité. Sa fonction est de 

donner les nouvelles aux 

auditeurs. Il indique, il annonce, 

il ne développe pas. C’est un 

mini-journal de brèves sans 

titres. 
 

Texte écrit et lu par un 

journaliste qui ne contient ni 

sons ni extrait d’interview. 

C’est un article court – 25 

lignes maximum. Sa durée : 

moins de 1 minute. 
 



  Education aux médias et à l’information 
 

 

18 / 40 

 

Office Central de la Coopération à l’École du Rhône 
Membre de la Fédération nationale de l’OCCE reconnue d’utilité publique 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

On donne la parole à une ou 

plusieurs personnes auxquelles 

on va poser des questions. 

L’interview peut constituer à elle 

seule la production radio.  

Portrait d’un personnage. 

Peut ou non se coupler 

avec une interview. 
 

C’est le fruit d’un travail 

d’enquête et d’investigation 

d’un journaliste. En radio, il se 

présente sous la forme d’un 

enrobé (mélange d’interview, de 

son, de texte...). 
 

Synthèse de la façon dont divers 

journaux et magazines analysent et 

présentent l’actualité. Elle peut se faire 

sur un jour donné ou sur une période 

plus longue. Elle peut porter sur la 

presse écrite, la radio ou la télévision. 

C’est un des rares formats radio qui 

peut dépasser les 5 minutes. 
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Brève 

Papier 

Reportage 

Interview 

Edito 

Chronique 

Revue de presse 

Portrait 

Flash 

Micro-trottoir 
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Proposition d’atelier  
 

Une animation pour réaliser l’album sonore des qualités et 
des fiertés des élèves de la classe 

 

Durée 1h – Cycle 2 et 3 

 
 

 
 
 

 

 

1.  Construire un contenu, le portrait (interview croisé) et mettre l’exercice en voix 

 
30 mn 
 
Matériel :  
 
1 enregistreur 

Expliquer aux élèves qu’ils vont réaliser les portraits des élèves de la classe. : 

1. Les élèves sont par groupe de deux. L’élève 1 pose au moins ces 3 

questions à l’élève 2. Il prend des notes. 

2. C’est au tour de l’élève 2 de poser des questions à l’élève 1. 

Exemple :  

• Je vous présente….. 

• Ses qualités principales sont… 

• Ses principaux défauts sont… 

• Ce dont il est le-a plus fier-e est 

3. Les élèves prennent le temps d’ajuster leur écrit 

4. Ils s’exercent à l’oral entre eux à tour de rôle. (30 secondes max) 

Faire le lien avec l’écriture radiophonique : 

Pour écrire à la radio, il faut : 

• Des phrases courtes et simples 

• Utiliser le présent 

• Avoir le sourire, 

 

Restitution de l’exercice : 

1. Les élèves présentent leur travail à l’aide de l’enregistreur. 

2. Réécouter 

3. Réactions 

 

ANIMATION 5 
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Proposition d’atelier  
 

Une animation pour réaliser un contenu et se présenter en 
tant que super héros (Adapté des babillages du Clémi) 

Durée 1h – Cycle 3 

 

Principe : chaque élève dresse un portrait de lui-même en amplifiant ses qualités, à la 

manière d’un super-héros. 

 

Objectifs : travailler l’expression de soi et l’estime de soi, réaliser un contenu, s’entrainer à 

l’oral et s’enregistrer 

 
 

 

1.  Construire un contenu, La présentation du super-héros 

 
 
Matériel :  
 
1 enregistreur 
Par groupe 

Proposer aux élèves individuellement de : 

1. Dresser la liste de ses qualités et sélectionne celle  qui te correspond 

le mieux, 

2. Rédige un court texte sous forme de portrait : une de tes qualités est 

devenue un super pouvoir, 

3. Tu dois exagérer la présentation que tu fais de toi (tout devient 

exploit) 

4. Tu dois donner un exemple de ton super pouvoir, et pourquoi ce 

super pouvoir est très utile en ce moment, 

 

Se regrouper en petit groupe de 4, 5 élèves 

1. Chacun explique au groupe le travail réalisé,  

2. Chacun s’entraine à la lecture de son texte en jouant sur les 

intonations et en essayant de convaincre l’auditoire 

3. Les élèves peuvent être critiques  

4. Le groupe s’enregistre 

 

Restitution de l’exercice : 

4. Réécouter 

5. Réactions 

 

ANIMATION 6 



  Education aux médias et à l’information 
 

 

22 / 40 

 

Office Central de la Coopération à l’École du Rhône 
Membre de la Fédération nationale de l’OCCE reconnue d’utilité publique 

 

Proposition d’atelier  

 
Une animation pour réaliser un contenu en tant que 

président  « Moi président » (Adapté des babillages du Clémi) 

Durée 1h – Cycle 3 

 

Principe : chaque élève explique et argumente la première mesure qu’il souhaiterait 

adopter en tant que président ou présidente. 

 

Objectifs : travailler l’argumentation, développer l’éloquence et la clarté du discours, 

s’entrainer à s’enregistrer et réaliser un fichier audio. 

 
 

 
 
 

1.  Construire un contenu, le portrait (interview croisé) et mettre l’exercice en voix 

 
55 mn 
 
Matériel :  
 
1 enregistreur 

Proposer aux élèves individuellement de : 

1. Réfléchir à une mesure que tu souhaiterais adopter en tant que 

président.e, 

2. Rédiger un texte court en débutant « Moi président.e, je….. » 

3. Tu dois respecter 3 temps 

• Enoncer ton idée (ce que tu souhaiteras faire adopter) 

• Argumenter (pourquoi tu proposes cette idée) 

• Comment tu mettrais ton idée en œuvre 

 

Se regrouper en petit groupe de 4, 5 élèves 

5. Chacun explique au groupe le travail réalisé et le groupe s’entraine à 

l’oral en vue d’un enregistrement. 

 

Restitution de l’exercice : 

6. Chaque groupe s’exprime et enregistre son travail. 

7. Réécouter 

8. Réactions 

ANUMATION 7 
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Proposition d’atelier 
 

Une animation pour présenter aux élèves les rôles des métiers de la radio 

sous la forme d’un jeu de rôle et réaliser ses premiers fichiers audio 

Durée 1h à 1h30 – Cycle 3 

 

Préalablement : demander aux élèves de produire un contenu (articles, brèves, 

lecture d’une poésie etc…). 

1 . Activité : les rôles métiers 

 
10 mn 
 

Quels sont les rôles des acteurs pour la réalisation d’une émission radio ? 

 

• Demander aux élèves s’ils se souviennent des rôles métiers de la radio. Les élèves doivent 

trouver : 

• L’animateur.trice : peut-être meneur de jeu, il distribue la parole et annonce les 

différents sons à l'antenne 

 

• Le.a chroniqueur.queuse : fait un billet d'humeur, donne "la couleur" (souvent ludique) 

avec son papier 

Le.a journaliste : 

o présente les journaux 

o part en reportage, récolte des sons extérieurs 

o fait une chronique d'information 

o interviewe un/des invité(e)(s) 

 

• le.a régisseur.sseuse (organisateur) 

gère le conducteur, le bon déroulé de l'émission, gère les imprévus, il est le lien entre 

les voix et la technique 

 
 

• le.a technicien.ne de production 

s'occupe de l'habillage d'antenne (jingle, tapis, générique...) 

gère les montages et/ou mixages qui colorent, ambiancent l'émission 

• le.a technicien.ne d'antenne 

il ouvre "le robinet", c'est lui qui envoie les sons de la table de mixage 

 

ANIMATION 8 
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Pour la session suivante : l’animatrice effectuera un montage sur la jingle palette et 

proposera une nouvelle écoute des travaux produits par les élèves. Que peut-on 

améliorer ?  

2. Activité : « Jeu de rôle » et mise en situation  

45 mn  

1. Organiser des groupes de 5 élèves + un groupe de techniciens de production 

2. Le groupe de 5 élèves est composé de :  

• 2 chroniqueurs/journalistes 

• 2 animateurs 

• 1 régisseur 

3. Chaque groupe possède ses « cartes rôles » et réalise son défit. (voir ci-dessous) 

4. Le régisseur de chaque groupe construit le conducteur  de son équipe au tableau 

à la vue de toute la classe. 

5. Les élèves s’entrainent à l’oral 

6. Les groupes d’élèves disposent d’un micro enregistreur sur trépied. 

7. Puis silence et enregistrement d’une émission en « podcast ». 

8. Ecoutez la production à l’aide d’un amplificateur 

9. Retour réflexif 

 

. 

 

5. Activité : Bilan « Pépitérato » 

5 mn  

A tour de rôle les élèves proposent une pépite et un râteau :  , 

« Ce que vous avez aimé ce que vous n’avez pas aimé durant cette animation » 

. 
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Animateurs.trices : autant d’élèves que de groupe 

chroniqueurs 

 

1. Vous devez rencontrer chaque groupe de 

chroniqueur et leur demander : 

o le nom du chroniqueur 

o le nom de la rubrique, 

o le sujet de la rubrique 

o vous réalisez le chapo  

o vous réalisez le pied 

 

2. Tout doit être écrit 

3. Puis vous vous entrainez à l’oral 

 

Qu’est-ce que le pied ? texte lu par l’animateur 

après diffusion de la chronique et qui vient conclure  

le sujet. 

Qu’est-ce que le chapo ? texte lu par le 

présentateur, animateur pour introduire un 

reportage. 

 

Outil : document transition chronique 

 

Chroniqueurs.queuses : 5 à 6 groupes 

 

 

1. Le groupe se mettra d’accord et travaillera 

sur une chronique, un article ou une brève 

de son choix.  

 

2. Vous vous accorderez sur « qui lit quoi ? 

ensemble ?, une phrase sur deux etc… 

 

3. Vous vous entrainerez à l’oral  

 

4. Vous informez les animateurs de 

l’organisation de votre travail. 

 

5. Vous vous entrainez à l’oral. 

 

 

 

Outil : Document d’aide à l’écriture d’un article 
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Techniciens.ciennes de production : 1 groupe 

 

1. Vous devez créer un jingle et 

éventuellement le tapis.  

 

2. Vous avez à disposition un ordinateur et le 

lien d’un site qui propose des jingles et 

musiques libres de droit. 

 

Qu’est-ce qu’un jingle ? 

C’est l’identifiant musical de l’émission. 

 

Qu’est-ce que le tapis d‘une émission ? 

C’est un élément musical sans voix qui sert à habiller 

vos interventions parlées lors de vos émissions de 

radios. 

 

 

Outil :  https://www.auboutdufil.com/ 

Un ordinateur  

 

Régisseurs.sseuses : 1 groupe 

1. Vous êtes chargés de renseigner le 

conducteur sur le TBI ou au tableau (à la vue 

de tous les élèves). 

 

2. Vous devez discuter avec votre groupe et 

vous êtes chargés d’organiser le passage de 

chacun pour l’émission. Attention n’oubliez 

pas LES SONS de l’équipe des techniciens. 

 

3. Vous noterez sur le conducteur (tableau) : 

o le nom du chroniqueur 

le nom de la rubrique, 

o le temps de la rubrique 

o Temps musicaux ; jungle tapis etc 

 

Qu’est-ce que le conducteur ?  

C’est un document qui décrit techniquement le 

déroulement de l'émission à réaliser. 

 

Outil : le conducteur 

https://drive.google.com/file/d/0B1gCxsHvSmYJYXBBSTFzN

1hZVHc/view  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.auboutdufil.com/
https://drive.google.com/file/d/0B1gCxsHvSmYJYXBBSTFzN1hZVHc/view
https://drive.google.com/file/d/0B1gCxsHvSmYJYXBBSTFzN1hZVHc/view
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Document de transition chronique (pour l’animateur) 
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Fiche d’aide pour écrire un article (pour les chroniqueurs) 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

Définir le sujet  Identifier 

 

Se demander en quoi il va intéresser le 

lecteur : 

 

 

 

 

Identifier ce que l’on sait déjà sur le sujet, ce qu’on 

veut savoir, ce qu’on pourra découvrir dans les 

recherches documentaires : 

 

 

 

 

Que veut-on transmettre ? Chercher l’information 

 

Définir les informations que l’on souhaite 

transmettre : 

 
 
 

 

 

 
Vérifier, recouper les sources (au moins 3 sources 
différentes qui disent la même chose) : 
 

 

 

 

 

 

Répondre aux questions : qui ? quoi ? Quand ? comment ce fait s’est-il passé ? pourquoi 

cela a-t-il eu lieu ? ? 
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Ecrire son article 
 

• Etre concis, précis, faire des phrases courtes. Ecrire gros. 

• Penser à illustrer (légende) et signer l’article 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

S’entrainer à l’oral  Temps 
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LE CONDUCTEUR (pour les régisseurs) 
 

Micro 
Plateau 

Noter les prises de parole des 

intervenants 

Régie 
Noter l'envoi des sons (jingle, 

sons, virgule…) 

Durée Heure 

 1         
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FICHE CHANSON (pour les techniciens de production) 
 

Titre de la chanson : 

 

 

Auteur/compositeur : 

 

 

Interprète : 

 

 

Année : 

 

Pourquoi ce choix ? 

 

 

 

 

 

Lancement : 

 

 

 

 

 

Pied : 
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EN SAVOIR PLUS… 

 
 

Définition des rôles - Fiche proposée par Sam Rossi - Animateur OCCE24  

 

Vidéos : https://www.youtube.com/watch?v=n0OwoBVWK10 

http://atelierswebradio.weebly.com/faire-deacutecouvrir-la-radio-aux-

eacutelegraveves.html 

 

Les animat·rice·.eur.s : (Meneur de jeu, il distribue la parole) 

Idéalement, 1 ou 2 par émission. 

Elles/ils introduisent et clôturent l'émission, les sujets, les chroniques, les reportages... en direct. Ce 

rôle peut être valorisant pour des élèves en difficulté a l'écrit, mais à l'aise à l'oral. 

 

Les chroniqueur·queuse·s : (peut-être aussi animateur) 

Ils viennent présenter leur papier (chronique, brève, compte-rendu, billet, critique, revue de presse, 

portrait...) idéalement en "direct". 

 

Les reporteur·trice·s : (peut-être aussi journaliste ou interviewer) 

Comme leur nom l'indique, ils font des reportages en travaillant au moins par groupe de 3 : 

• 1 élève journaliste qui se concentre sur l'interview 

• 1 technicien 

• 1 scripte (voir document "rapport de prise de son") 

 

Les rédacteur.trice·s : 

Ils trouvent un angle et des informations pour traiter le sujet (BCD/CDI, ressources en ligne, 

moteurs de recherche pour enfants : Qwantjunior, par exemple). 

Ils écrivent : 

• le sujet 

• le lancement le pied 

• éventuellement un complément. 

Ils trouvent également l'accroche. 

. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=n0OwoBVWK10
http://atelierswebradio.weebly.com/faire-deacutecouvrir-la-radio-aux-eacutelegraveves.html
http://atelierswebradio.weebly.com/faire-deacutecouvrir-la-radio-aux-eacutelegraveves.html


  Education aux médias et à l’information 
 

 

33 / 40 

 

Office Central de la Coopération à l’École du Rhône 
Membre de la Fédération nationale de l’OCCE reconnue d’utilité publique 

 

Les technicien·ne·s : (à la table des mixages et au montage)  

Ils installent et sont garants du matériel d'enregistrement, ils lancent les BOB, les 

enregistrements, modulent le volume, s'assurent de l'enregistrement... 

On peut leur attribuer des taches supplémentaires (aide à la recherche, à la rédaction, 

rédaction de brèves...) 

 

 

Les réalisateur·trice·s : ou régisseur (lien entre l’antenne et le technicien) 

Ils rédigent et suivent le conducteur (le scenario) de l'émission : 

Le conducteur se présente sous forme d'un tableau avec colonne : 

• Micros : autant de lignes que de micros, y inscrire également les changements 

• Plateau : noter les prises de parole des intervenants 

• Régie : noter l'envoi des sons enregistrés : jingle, tapis sonore, virgule, BOB 

• Durée : minuter chaque sujet/changement... 

• Heure : à partir de l'heure à laquelle débutera le "direct". 

 

Les communicant·e·s : 

Créent et diffusent les affiches, le publipostage, les articles de presse, pour faire la 

promotion de la Web radio. 
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Un peu de vocabulaire   

 
 

 

 

 

Partager une culture professionnelle c’est parler le même langage. 

Voici un petit lexique d’une dizaine de mots. 

Chapo : Texte lu par le présentateur du journal pour introduire un reportage. Le 

chapo est aussi appelé lancement ou intro. 

Pied : Texte lu par le présentateur après la diffusion d’un reportage et qui vient 

conclure le sujet. Le pied est aussi appelé extro. 

Attaque : Début d’un sujet. 

Chute : Fin d’un sujet. 

Ouverture : Première information du journal. 

Fausse ouverture : Terme utilisé quand la première information du journal n’a 

pas fait l’objet d’un titre. 

Brève : Information qui n’est pas développée sous la forme d’un sujet complet. 

Papier : Reportage écrit par un journaliste qui ne contient pas d’extrait 

d’interview. 

Son : Reportage qui prend la forme d’un extrait d’interview. 

Enrobé : Reportage qui mêle le papier et le son. 

Conducteur : Document rédigé par le présentateur pour permettre au technicien 

de mettre en onde le journal. 

http://www.24hdansuneredaction.com/radio/2-termes-techniques-du-journaliste-radio/ 

 

http://www.24hdansuneredaction.com/radio/2-termes-techniques-du-journaliste-radio/
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Proposition d’atelier  

 
Une animation pour s’exercer à écrire, enregistrer, s’enregistrer  

et réaliser un petit montage audio   
Durée 2 h mn – Cycle 3 

 

 

Adapter cet exercice aux élèves de votre classe 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15 mn 
 
 
 
 

 

 

 

15 mn 

 

10 mn 

 

PRISE D’OTAGE D’UN LIEU : réalisation d’un 
premier montage audio et montage de bruit 
sonore 
 
Matériel  

• Le document « fiche d’observation d’une visite » par 
élève 

• Un crayon, gomme, 1 feuille de brouillon 

• Un dictaphone (si possible) 
 

Consigne : 

• Organiser des petits groupes de 4 élèves 

• Distribuer à chaque élève le document « Fiche d’observation d’une 

visite » 

• Chaque groupe fait le choix d’un lieu pour réaliser l’exercice. 

• Les élèves renseignent individuellement   les 2 premiers  feuillets 

du document, 

• Les élèves peuvent enregistrer  des bruits d’ambiances à l’aide d’un 

dictaphone. 

• Faire une pause (l’idéal serait de réaliser l’exercice juste avant la 

récréation). 

 

• Le groupe compare ses notes et ensemble les élèves écrivent un texte 

(une mini rédaction (à l’aide de la fiche 3) en utilisant les mots inscrits 

sur leurs premières  fiches et en ayant de la distance par rapport à la 

1ere rédaction. 

• Une fois la mini rédaction produite, les élèves  s’exercent à l’oral et 

réalisent à plusieurs voix un enregistrement de 2 mn maximum. 

• Faire un montage sur Audacity en réalisant un mixte (sons et voix) 

 

ANIMATION 9 



 

 Animations/ateliers Web radio 
 

 

Fiche d’observation d’une visite 1 
Date 

 

Temps 

 

Heure 

 

Position physique/Disposition d’esprit 

 

Lieu 

 

Observation à travers les 5 sens 

 

 

Ce que je vois Ce que j’entends Ce que je sens Ce que je peux toucher Ce que je goute ou ce que 
j’aimerais goûter 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Les associations d’idées qui viennent de l’observation/les vagabondages de l’âme 
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Une carte pour situer le lieu dans la ville Mes croquis Mes prises de vue 
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Fiche d’observation d’une visite 2 

 
Ce que je vois Ce que j’entends Ce que je sens Ce que je peux toucher Ce que je goute ou ce que 

j’aimerais goûter 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Questions sur les changements qui ont eu lieu par rapport à la fois précédente 

Les associations d’idées qui viennent de l’observation/les vagabondages de l’âme 

Date 

 

Temps 

 

Heure 

 

Position physique/Disposition d’esprit 

 

Lieu 

 

Observation à travers les 5 sens 

 



 

 Animations/ateliers Web radio 
 

 

Office Central de la Coopération à l’École du Rhône 
Membre de la Fédération nationale de l’OCCE reconnue d’utilité publique 

 

Proposition d’atelier 
 

Une animation pour réaliser un micro-trottoir 
Durée 1 h – Cycle 3 

 

Qu’est-ce qu’on appelle un micro-trottoir ? 

Un micro-trottoir ou « micro trott », c’est un micro tendu à des inconnu·e·s, le plus souvent dans 

un lieu public, dans le but de récupérer un ensemble de témoignages sur un sujet traité. 

 

 

1 . Activité : micro-trottoir 

 

Étape 1 : le choix du matériel : 

• Un micro enregistreur, un téléphone ou un enregistreur 

 

Étape 2 : avant de partir 

• Préparez les questions que vous allez poser pour les avoir en tête. Posez des 

questions ouvertes 

Étape 3 : le choix du lieu 

• De manière générale, évitez les rues dans lesquelles il y a de la circulation. 

• Maintenant que vous avez choisi le lieu, dès votre arrivée, prenez un son d’ambiance 

de 30 secondes à 1 minute, ça vous servira au montage ! 

Étape 4 : comment aborder des inconnus ? 

• Expliquez votre démarche (exercice radio, classe, école….) 

• Annoncer votre question 

• Souriez ! 

 

Étape 5 : montage, mixage et export 

• Transférer les sons sur votre ordinateur 

• Réaliser un montage avec Audacity (par exemple) 

 
 

ANIMATION 10 ANIMATION 4 
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Office Central de la Coopération à l’École du Rhône 
Membre de la Fédération nationale de l’OCCE reconnue d’utilité publique 

Proposition d’atelier  
 

Une animation pour présenter aux élèves les différentes méthodes 
radiophoniques 

 

Durée 15 mn – Cycle 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2.  Les différents genres radiophoniques  

 

Faire écouter aux élèves cette petite vidéo, réalisée par Sam Rossi, animateur OCCE AD 24 

https://vimeo.com/492529960 

 

Présentation du Circuit du son autour du studio : 

- Il sort de la bouche et rentre dans le micro 

- Il sort du micro et rentre dans l'enregistreur 

- Il sort de l'enregistreur et rentre sur la carte SD et dans l'ampli casque 

- Il sort de l'ampli casque et rentre dans les casques et les enceintes 
 

"Out" sont les endroits d’où sort le son. 

In" sont les endroits ou rentre le son. 
 

https://vimeo.com/492529960

