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FORMATION COMPTABLE SUR LOGICIEL EXCEL 

UN OUTIL POUR GERER SA COOPERATIVE 

 

Objectifs 
Connaître les notions principales pour tenir la comptabilité d’une coopérative 

scolaire et s’approprier le logiciel de tenue de cette comptabilité  

 

  

Contenus de la formation 
Notions comptables de base  

• Du cahier de comptabilité papier au logiciel Excel  

• La coopérative centrale et les coopératives de classe 

• Les régies d’avance 

• Le plan comptable simplifié, les comptes de produits et les comptes de 

charges, la ventilation des mouvements 

• Les pièces comptables, les opérations à enregistrer, la caisse, 

• Le fonctionnement du compte bancaire, le pointage, les mouvements 

• L’achat de biens durables, le cahier d’inventaire 

• Les documents statutaires de fin d’année : Compte rendu d’activités et 

compte de fonctionnement général, le bilan simplifié, la commission de 

contrôle, le rapprochement bancaire, la justification des subventions 

La formation se déroulera sous forme d’apport théorique et de travaux 

pratiques sur le Logiciel EXCEL. 

 

 
Référentiel des compétences professionnelles des métiers 
du professorat et de l’éducation 
 

• Arrêté du 1/07/2013 

• Compétence 1 : Faire partager les valeurs de la république 

• Compétence 9 : Intégrer les éléments de l culture numérique nécessaire à 

l’exercice de son métier 

• Compétence 14 : S’engager dans une démarche individuelle et collective de 

formation 

 

 

Publics  

Candidature individuelle –
formation 1er degré 

Enseignants et mandataires de 
coopératives 

Enseignants en école 

 

 

Lieu 

Au siège de l’OCCE du Rhône 5 rue 
Elsa Triolet 69500 BRON ou dans 
un établissement scolaire 

 

 

Durée de la formation 

3 heures 

 

 

Responsable de la 
formation 

OCCE du Rhône 

 

 

Nombre de place 

Session de 15 participants  

Formations OCCE AD69  
Accompagnement et formation des nouveaux 

enseignants ou des nouveaux mandataires 
 


