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FORMATION COMPTABLE DES MANDATAIRES 
AIDE A LA FINALISATION DES BILANS COMPTABLES 

 

Objectifs 
• Finaliser le bilan comptable de l’année en cours. 

  

  

Contenus de la formation 

▪ Les documents statutaires de fin d’année : compte-rendu d’activités et 

fonctionnement général, la commission de contrôle, les signatures, le 

rapprochement bancaire, la justification des subventions : documents et 

justificatifs obligatoires à renvoyer et à garder, délais de rigueur 

▪ Comment remplir le CFG à partir du livre de compte papier, du tableur Excel 

ou d’un autre logiciel. A quelle date peut-on le faire ?? 

▪ Pourquoi l’actif et le passif doivent-ils être égaux ??  

▪ Qu’est-ce qu’un rapprochement bancaire ?? Que doit-on reporter pour 

l’année prochaine ?? 

▪ Comment faire avec une caisse en espèces ?? 

▪ Comment gérer les régies d’avance (solde et ventilations)? 

▪ Les comptes de produits et les comptes de charges : corriger les erreurs dans 

la ventilation des mouvements 

▪ L’achat de biens durables, compléter le cahier d’inventaire 

▪ Anticiper les changements de mandataires 

 

 
Référentiel des compétences professionnelles des métiers 
du professorat et de l’éducation 
 

• Arrêté du 1/07/2013 

• Compétence 1 : Faire partager les valeurs de la république 

• Compétence 6 : Agir en éducateur responsable et selon des principes 

éthiques 

• Compétence 13 : Coopérer avec les partenaires de l’école 

• Compétence 14 : S’engager dans une démarche individuelle et collective de 

formation 

 

 

 

Publics  

Candidature individuelle –formation 
1er degré 

Enseignants et mandataires de 
coopératives 

Enseignants en école 

 

Lieu 

Au siège de l’OCCE du Rhône 5 rue 
Elsa Triolet 69500 BRON ou dans un 
établissement scolaire 

 

 

Durée de la formation 

3 heures 

 

 

Responsable de la 
formation 

OCCE du Rhône 

 

 

Nombre de place 

Session de 15 participants  

 

Formations OCCE AD69  
Accompagnement et formation des nouveaux 

enseignants ou des nouveaux mandataires 
 


